
１．加班 

→ 残業する 

→ 最近、毎日残業している。 

最近每天加班 

 

２．打卡 

→ タイムカードを押す 

→ タイムカードを押し忘れた。 

忘了打卡 

 

３．出差 

→ 出張する 

→ 来月名古屋へ出張する予定です。 

預計下個月去名古屋出差 

 

４．請假 

→ 会社を休む 

→ 体調が悪いので、会社を休ませてもらえませんか？ 

因為身體不舒服,可以請假嗎? 

 

５．簽名 

→ サインをする 

→ この契約書にサインをしてください。 

請你在這個合約書上簽名 

 

６．獎金 

→ ボーナス 

→ ボーナスは一年に２回あります。 

獎金一年有兩次 

 

７．員工旅遊 

→ 社員旅行 

→ 今年の社員旅行は北海道に決まりました。 

今年的員工旅遊決定去北海道了 

 

 



８．開會 

 

→ 会議をする／ミーティングをする 

→ 明日は大事な会議があります。 

明天有很重要的會議 

 

９．名片 

→ 名刺 

→ 名刺を交換する 

交換名片 

 

１０．企劃書 

→ 企画書 

→ 今日中に企画書を作らなければならない。  

今天內必須要做好企劃書 

 

１１．蓋章 

→ ハンコを押す。 

→ ここにハンコを押してください。 

請你蓋章在這裡 

 

１２．薪水 

→ 給料 

→ 給料は毎月２５日に銀行の口座に振り込まれる。 

薪水是每個月 25 日匯款到銀行戶口 

 

１３．尾牙 

→ 忘年会 

→ 今年の忘年会は居酒屋で行われます。 

今年的尾牙是在居酒屋辦 

 

１４．員工餐廳 

→ 社員食堂 

→ 私の会社の社員食堂は安くておいしいです。 

我們公司的員工餐廳又便宜又好吃 

 



１５．CP 值 

→ コストパフォーマンス（コスパ） 

→ この商品はコスパが高い。 

這個商品的 CP 值很高 

 

１６．壓力 

→ ストレス 

→ 仕事のストレスで病気になった。 

因為工作壓力生病了 

 

１７．影印 

→ コピーする 

→ 資料をコピーする。 

影印資料 

 

１８．報價單 

→ 見積書 

→ 見積書をください。 

請給我報價單 

 

１９．簽合約 

→ 契約する 

→ A 社と契約をする。 

跟 A 公司簽合約 

 

２０．打招呼 

→ 挨拶をする 

→ 出社と退社の時、必ず挨拶をする。 

上班跟下班時一定會打招呼 

 

２１．退休金 

→ 退職金 

→ 私の会社は２０年以上働くと退職金がもらえる。 

我們公司是工作二十年以上就可以拿到退休金 

 

 



２２．同事 

→ 同僚 

→ 昨日は会社の同僚とテニスをした。 

昨天跟同事打網球了 

 

２３．性騷擾 

→ セクハラ 

→ 部長にセクハラをされた。 

被部長性騷擾了 

 

２４．收據 

→ 領収書 

→ 領収書をください。 

請給我收據 

 

２５．談生意  

→ 商談をする 

→ 部長は今商談中です。 

部長現在談生意中 

 

２６．拍馬屁 

→ ごまをする 

→ 彼はいつも上司にごまをすっている。 

他總是向上司拍馬屁 

 

２７．景氣 

→ 景気 

→ 最近景気はどうですか？ 

最近景氣怎麼樣? 

 

２８．排班表 

→ シフト表 

→ シフト表を確認する。 

確認排班表 

 

 



 

２９．打工 

→ アルバイト 

→ コンビニで３年間アルバイトをした。 

我在便利商店打了三年的工 

 

３０．面試 

→ 面接(する) 

→ 今日の午後、A 社の面接がある。 

今天下午有 A 公司的面試 

 

３１．應酬 

→ 接待(する) 

→ 今の会社は接待が多いので疲れる。 

因為現在的公司有很多應酬,所以很累 

 

３２．離職 

→ 会社を辞める／退職する 

→ 会社を辞めたい。 

很想辭職 

 

３３．心事 

→ 悩み事／心配事 

→ 何か悩み事があったら相談してね。 

有什麼心事要告訴我喔 

 

３４．遠端工作 

→ リモートワーク 

→ コロナの影響でリモートワークをしている。 

因為疫情的影響做遠端工作 

 

 

３５．失誤（過失） 

→ ミス 

→ すみません。私のミスです。 

對不起,是我的過失 



 

３６．交貨日期 

→ 納期 

→ 納期までもう時間がない。 

到交貨日期已經沒有時間了 

 

３７．文件 

→ 書類 

→ デスクの上の書類を片付ける。 

整理桌上的文件 

 

３８．商品目錄 

→ 商品カタログ 

→ 商品カタログを送ってもらえませんか？ 

可不可以寄給我商品目錄 

 

３９．檢查 

→ チェックする／検査する 

→ この書類をチェックしてもらえませんか？ 

可不可以幫我檢查這個資料 

 

４０．總公司 

→ 本社 

→ 本社は東京にある。 

總公司在東京 

 

４１．分公司 

→ 支社 

→ 支社は大阪と名古屋にある。 

分公司在大阪和名古屋 

 

 

４２．行業 

→ 業界 

→ 彼はこの業界でとても有名だ。 

他在這個行業裡非常有名 



 

４３．銷售額 

→ 売上 

→ 今年は去年より売り上げが大幅に減少した。 

今年的銷售額比去年減少很多 

 

４４．成本 

→ コスト 

→ この商品はコストが高すぎる。 

這個商品的成本太高 

 

４５．員工 

→ 従業員／社員 

→ 従業員はみんな会社のスマホを持っている。 

員工都有公司的手機 

 

４６．福利待遇 

→ 福利厚生 

→ この会社は福利厚生が充実している。 

這間公司的福利待遇很好 

 

４７．黑心企業 

→ ブラック企業 

→ 就職してからブラック企業だと分かった。 

就業之後才發現,是個黑心企業 

 

４８．樣本（試用品） 

→ サンプル 

→ サンプル商品を使ってみた。 

用看看試用品 

 

 

４９．退貨 

→ 返品する 

→ 商品に問題があったので、返品した。 

因為商品有問題,所以退貨了 



 

５０．送別會 

→ 送別会 

→ 田中さんが会社を辞めたので、送別会をした。 

因為田中離職,所以辦了送別會 


